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Sesión A2 - Buscar en Web of Science y guardar mis consultas

• Trabajar con una cuenta personal para guardar mi trabajo

• Buscar un tema con operadores booleanos

• Utilizar mi historial para guardar búsquedas y crear alertas

• Guardar mi bibliografía en listas marcadas

• Exportar una lista de publicaciones

• Personalizar mi página de inicio



Why is it still important to know how to use the advanced search?
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AI Overview (Smart Search)

Deep Research of literature (Advanced Search)

• General purpose research discovery
• Generates a summary based on a limited number of references
• What most studies show / Key highlights / Where findings differ

• Precise, transparent and reproducible (systematic/scoping reviews)
• Search like an expert in your discipline (synonyms, abbreviations…)
• Complete list of references (including outliers)
• Links to the full-text for a deep dive (data, methodology, etc.)

Smart Search helps you discover a topic.
Advanced Search helps you conduct research.
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• Para acceder a la Web of Science de forma remota (http://www.webofscience.com/ ) 
durante 12 meses sin VPN/Proxy/SSO

• Para guardar mis búsquedas y crear alertas

• Para crear listas de documentos

• Para guardar las búsquedas y los documentos vistos durante un año en el historial

• Para tener una página de inicio personalizada

• Para usar la misma cuenta en Journal Citation Reports, Essential Science Indicators, 
InCites, Master Journal List y navegar rápidamente entre de las diferentes plataformas
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¿Por qué crear una cuenta de Web of Science?

http://www.webofscience.com/
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La página de inicio (acceso gratuito)

Si no puedes usar la pestaña DOCUMENTOS, esto significa que accedes con una cuenta gratuita en lugar 
de con tu suscripción institucional.

Recomendamos que contactes con tu biblioteca para recibir ayuda ANTES DE CREAR UNA CUENTA



La página de inicio con su suscripción institucional
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Crear una cuenta Web of Science (gratuito)
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Antes de crear su cuenta, asegúrese 
de acceder a Web of Science in situ 
o a través de una conexión remota a 
través de su organización para que 

pueda beneficiarse de la suscripción 
completa a Web of Science 

(consulte las instrucciones de 
acceso). De lo contrario, solo 

tendrás acceso gratuito y parcial a 
Web of Science para ver perfiles de 

investigadores.

Nota importante - No permite introducir 
caracteres especiales (como acentos) ni 

espacios entre los dos apellidos o guiones.



Iniciar sesión en Web of Science
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Recuerda que tienes
UNA cuenta única para todas las 

plataformas de Clarivate:
Web of Science, Journal Citation Reports, 

InCites, Essential Science Indicators,
Master Journal List, etc.

Sin embargo, algunas excepciones que requieren un registro separado:
EndNote Click, Web of Science Academy, Web of Science Learning.



¿Y si necesito cambiar mi correo electrónico y/o contraseña?
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Se le pedirá que cambie su contraseña cada 6 meses. Pero puede 
cambiar sus credenciales en cualquier momento siguiendo estos pasos.
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Buscar una materia con la ayuda de la IA
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Improve your search using algorithmically generated author 
keywords and topic suggestions or input free text in the search 

box.

Si es necesario, puede hacer clic en los tres puntos en el lado derecho del término para seleccionar "INCLUDE" (equivalente a usar el 
operador booleano AND) o "EXCLUDE" (equivalente a usar el operador booleano NOT) o eliminar el término por completo. Una vez 
que hayas terminado de seleccionar las palabras clave, haz clic en la flecha morada para iniciar la nueva búsqueda.

La palabra clave se añade a 
la búsqueda utilizando el 

operador OR (equivalente a 
la búsqueda de sinónimos)

1

2

3

Modifique su búsqueda utilizando las sugerencias generadas 
algorítmicamente o ingrese texto libre en el cuadro de búsqueda.



Keyword & phrase searching

Keyword searching

• Implicit AND between terms

• Includes spelling variants

• Example: Oil Spill Sustainability 
retrieves results with all terms 
anywhere within result

Phrase searching

• Use quotation marks to keep 
specific spellings or word order

•  Example: “Oil Spill” retrieves 
results where Oil Spill spelled 
exactly like this and in this order



Utilizar los operadores booleanos
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Genetics Plants

Utilice el operador AND 
para acotar una búsqueda

• El operador AND permite 
recuperar resultados que 
contienen todos los 
términos (útil para asociar 
diferentes conceptos)

• genetics AND plants

Plants Horticulture

Utilice el operador OR para 
ampliar una búsqueda

• El operador OR permite 
recuperar resultados que 
contengan al menos uno 
de los términos (útil para 
conceptos similares)

• plants OR horticulture

Genetics Plants

Utilice el operador NOT 
para excluir un termino

• El operador NOT permite 
excluir determinados 
documentos de los resultados

• genetics NOT plants

More Information about Boolean operators, search operator precedence & use of parentheses 

https://webofscience.zendesk.com/hc/en-us/articles/20016122409105-Search-Operators


Every research needs a librarian
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“An hour in the library is worth a month in the laboratory”

Librarians may have 
job titles such as 

information specialist, 
research office, etc.

They can help scientists to search every relevant database to start a literature review, ensure 
they comply with evolving requirements to make their data or papers freely accessible, and 
separate the good from the bad in search results or code generated by artificial intelligence.

Literature search

• Librarians can help beginners learn the basics of conducting literature search.
• Information specialists can guide users to the right databases and AI tools and make sure they 

get trustworthy information
• Librarians can help researchers performing a high-quality literature review. This is particularly 

important in systematic reviews, which must follow strict methodology and are often used to 
inform medical practice or policy decisions.

Open Access
Librarians can help scientists to understand the actions needed to comply with Open Access 
requirements

Publishing
Librarians can advise in a variety of ways, from choosing between pay-to-publish open-access 
journals and conventional publications, to depositing papers in the right place to conform to 
funder mandates.

https://www.nature.com/articles/d41586-026-00568-y
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Tu historial se guarda 
durante un año

si has iniciado sesión
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Gestión de mis consultas

En morado, enlaces directos a los registros que 
abrí y las listas de resultados para cada consulta



Administrar tu 
historial
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Selecciona los elementos que quieras eliminar del historial

Ten en cuenta que solo puede exportar 
consultas de búsqueda de la sesión 

actual (todos los conjuntos 
seleccionados de forma predeterminada)



Guardar búsquedas 
y alertas

Si ha iniciado sesión, 
puedes guardar tus 
búsquedas para 
reutilizarlas más tarde.

19

De la lista de 
resultados

Desde el 
historial 

O BIEN



Gestión de búsquedas 
y alertas guardadas
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Las alertas también se pueden configurar para:
- Nuevas publicaciones que citan un documento
- La tabla de contenidos de un nuevo número de la revista

Cada consulta se puede configurar como 
una alerta seleccionando "ACTIVE".

Puede seleccionar la frecuencia de la 
alerta y configurar la lista de 

destinatarios, de modo que Web of 
Science envíe una notificación automática 

por correo electrónico con la lista de 
nuevas publicaciones añadidas 

recientemente a la base de datos que 
coincidan con sus criterios de búsqueda.



Recibir una alerta 
de búsqueda
en mi buzón
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Con enlaces a los registros

5 registros más relevantes
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Guardar 
documentos en 
listas marcadas
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• Seleccione los registros que desea 
guardar marcando las casillas de 
la izquierda.

• Añádalos a una lista existente, o a 
una nueva lista, o a una carpeta sin 
archivar para organizarlos más 
adelante.

• Tenga en cuenta que, si no 
selecciona ningún registro, Web of 
Science le ofrecerá añadir todos 
los registros de la página, o todos 
los registros de los resultados a su 
lista (hasta 50.000).

1

2

3

4

5



Organizar 
documentos en 
listas marcadas
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Puede guardar hasta 100 listas 
marcadas de 50.000 registros cada una

• Puede ordenar sus listas marcadas por cualquier columna simplemente 
haciendo clic en el nombre de la columna (aparecerá una flecha)

• Puede buscar, cambiar el nombre, fusionar y eliminar listas



Administrar mis 
listas marcadas
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• Haz clic en el nombre de una 
lista para ver su contenido

• Una vez abierta la lista, verás los 
registros que contiene y 
encontrarás las mismas 
funcionalidades que para una 
lista de resultados.

• Puedes eliminar documentos 
de la lista. Para hacer esto, 
debes seleccionarlos en el 
pequeño cuadro a la izquierda 
del título y luego hacer clic en 
REMOVE.



Administrar mis 
registros no 
archivados
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• Puedes organizar tus registros 
no archivados añadiéndolos a 
una lista marcada.

• Simplemente abre la lista 
(enlace "Documentos"), 
selecciona los documentos que 
deseas organizar, luego haga 
clic en "MORE" para tener la 
opción de copiar o mover los 
registros seleccionados a una 
lista marcada.

1

3

4

Sus listas marcadas se muestran en una 
sola página con 2 pestañas (Mis listas 

marcadas + Registros sin archivar).

Note: Chem Structures is only available to customers who subscribe to chemistry 
research in the Web of Science Core Collection or Derwent Innovation Index.

2
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Exportar una lista 
de publicaciones

• Puedes exportar una selección personalizada de campos a 

Excel (14 por defecto para la colección principal, pero 

puedes editar y exportar hasta 29 campos)

• Ten en cuenta que los campos de datos que se pueden 

exportar variarán según la base de datos. En todas las bases 

de datos, sólo puede exportar hasta 11 campos.

Elija los metadatos que necesitas para tu proyecto 
y exporta hasta 1.000 resultados a la vez



Exportar una lista 
de publicaciones

© 2025 Clarivate. All rights reserved. 29

• Se puede exportar desde una lista de resultados o bien desde 
una lista de registros marcados 

• Las opciones de exportación varían en función de la base de 
datos desde la cual estamos exportando

• La exportación con el formato BibTeX es compatible con 
Mendeley y Zotero

• La exportación con el formato RIS es compatible con la mayor 
parte de las herramientas de gestión bibliográfica

• Si quiere exportar desde Web of Science hacia otro recurso de 
Clarivate (My researcher profile in Web of Science, EndNote, 
InCites), tendrá que hacerlo con su cuenta personal

• Utilice su cuenta personal para exportar y navegar sin 
problemas de una plataforma a otra. UNA CUENTA 
COMPARTIDA PARA TODAS LAS PLATAFORMAS DE WEB OF 
SCIENCE
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Personalized Dashboard

Profile summary and quick links
Complete tasks quicker

Latest alerts
Keep up to date with recent developments 

in your field

Search history
Jump back into your research project

Content recommendations
Expand your research horizons

Conference recommendations*
*requires Pivot-RP subscription

Contextual recommendations based on published content and searches

31



Personalización 
de mi página 

de inicio
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Se muestra una página de 

inicio personalizada a los 

usuarios que han iniciado 

sesión. El panel de control se 

encuentra justo debajo del 

cuadro de búsqueda e incluye 

4 secciones:

- Búsquedas recientes

- Últimas alertas

- Mi perfil de investigador

- Recomendado para ti

Se muestran los últimos 10 eventos 
(búsqueda o vista de documentos, 
notificaciones de alerta). Haz clic 

en el icono de 3 puntos a la 
derecha para ver las opciones

Puede expandir o compactar cada sección usando el icono de flecha en el encabezado



Personalización de 
mi página de inicio

33

Configura tus preferencias

1

2



Para cualquier pregunta relacionada las 
inscripciones o los certificados, por favor 
contacte con recursoscientificos@fecyt.es

Para cualquier pregunta relacionada 

con el funcionamiento de las 

herramientas, por favor contacte con 

los servicios de su biblioteca o bien 

con wosg.support@clarivate.com

mailto:recursoscientificos@fecyt.es
mailto:wosg.support@clarivate.com
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